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참여 희망 훈련분야

훈련기관명
(소재지 주소 및 전화번호)

훈련과정명

주요 교과목 및 내용

훈련기간
(훈련일수/시간)

∼
(      일/     시간)

훈련비
(수강료)

              원

훈련성과
(취업률, 수강평 결과 등)

수료 후
관련
직업

직업명

요구되는 특성
(능력, 지식, 성격, 

학력 등)

주요 업무
(해당 직업에 

종사하는 
사람들의 주된 

일의 내용)

관련
자격증

자격증명
(시행기관)

자격증 개요

시험과목, 시험일 
등 취득 방법



○ 항목별 기재방법

번호 항  목 설  명

1 참여 희망 훈련직종
본인이 향후 취업 혹은 창업을 희망하는 
훈련직종을 기재한다.

2 훈련기관명(소재지 및 연락처)
훈련기관의 이름과 소재지 주소, 전화번호를 
기재한다.

3 훈련직종명 수강을 희망하는 과정명을 기재한다. 

4 주요 교과목 및 내용
수강을 희망하는 과정의 교과목 및 교육내용을 
기재한다. 

5 훈련기간(훈련일수/시간) 
훈련시작일과 종료일, 훈련일수와 전체 
교육시간을 기재한다.

6 훈련비(수강료) 훈련비용을 기재한다. 

7 훈련성과 
훈련을 받은 수강생들의 취업률과 수강평 등을 
기재한다. 

8 직업명
훈련 수료 후에 취업하고 싶은 직업명을 
기재한다. 

9 요구되는 특성
취업하고 싶은 직업과 관련하여 요구되는 능력, 
지식, 성격, 학력 등을 기재한다. 

10 주요업무
해당 직업에 종사하는 사람들의 주된 일의 
내용을 기재한다.

11 자격증명
희망 직업분야와 관련있는 자격증 명칭을 
기재한다.

12 자격증 개요 관련 자격증 성격에 대해 요약하여 기재한다. 

13 시험과목, 시험일 등 취득 방법
관련 자격증 취득을 위해 응시해야 할 
시험과목, 시험일, 취득 기준 등의 정보를 
간략히 기재한다. 

유의사항

▸훈련직종 탐색은 취업에 대비하여 어떤 직업훈련을 선택할 것인가를 좌우하는 매

우 중요한 활동이므로, 활동내역을 꼼꼼히 기록하도록 안내한다.

▸훈련직종탐색결과표를 토대로 활동 노력이 미흡하다고 판단될 경우 추가적인 탐색 활동

을 하도록 지시하거나 적정한 훈련과정을 선택할 수 있도록 지원한다.


